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HHOJIOKEHHUE
O MMOPAJKE 3AIIOJTHEHUSA TOKYMEHTOB O KBAJIMOUKALIUUH,
N3TOTOBJIEHUU, BBIIAYUN U XPAHEHUU BJIAHKOB TOKYMEHTOB O
KBAJIMOUKALINN



I'JIABA 1. OBIIME ITOJIOKEHUSA

1.1. Hacrosimee Ilomoskenne pa3paboTaHo B ABTOHOMHAas HeKOMMepYecKas OpraHu3auus
YueOHbIIl HEeHTP /JONOJHUTEIBHOr0 NPo(hecCHOHATBHOr0 00pa30BaHUSI «ABTOMEXaHMKA))
(nanee - Opranu3zanysi) B COOTBETCTBUU ¢ [Ipuxazom Munobpnayku Poccuu om I utons 2013 2. Ne
499 "06 ymeepocoenuu Illopsioka opeanuzayuu u ocywecmeneHus 00pa308amebHOl
oesimenbHoCmu ~ no  OONOJHUMENbHbIM — NpogeccuonanvHuim — npoepammam”, — Ilucomom
Munucmepcemesa obpasosanus u nayku Poccutickoii @edepayuu om 21 ¢pespans 2014 2. Ne AK-
316/06.

1.2. Hacrosimee Ilonokenue copep UT Meroauueckue pEKOMEHIAlMKM 10  pa3paboTke,
3aMOTHEHHIO, YUETY U XpaHEHHIO OJJAHKOB JOKYMEHTOB O KBaMu(uKauu B Opranuzaiuu.

1.3. [IpuoOpereHne WM W3rOTOBICHHE OJAHKOB JOKYMEHTOB O KBAIH(HUKAIMU OTHOCHTCS K
KomneTeHu OpraHu3aui.

I'/TABA 2. OBIIIUE ITPABHUJIA

2.1. JlokyMeHTBI O KBaJM(UKAIUU 3arOJHSIIOTCS Ha TOCYJApPCTBEHHOM sI3bIke Poccuiickoii
denepauuu.

2.2. 3anonHeHue OJAHKOB OCYIIECTBISETCS C TMOMOINBIO aBTOMATHU3MPOBAHHOTO MOIYJIS IS
3aMOHEHUS UM B UCKITIOUUTENIBHBIX CIyYasX -pyKOIMUCHO.

I'JTIABA 3. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB I10 ITPOT'PAMAMM IHOBBIINEHUA
KBAJIMOUKALIUN

3.1. Ilpu 3amonHeHUU OJIAHKOB YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIICHUU KBATH(UKAIMK (ajee - OJIaHK
JIOKYMEHTa) HE00X0IMMO YKa3bIBaTh CJIEIYIOIINE CBECHUS:

— odunmansHOe Ha3BaHHWE OOPA30BATENBHONW OpTraHM3AIMK B HMMCHHUTEIHLHOM IMaJleXke,
COTJIACHO YCTaBYy;

— PErUCTpPalMOHHBIN HOMEp [0 KHUTE PErUCTPallii JOKYMEHTOB;

— HaMMEHOBaHHE ropoja, B KOTOPOM HaXOJAUTCS oOpa3oBaTesibHasi OpraHu3alys;

— J1aTa BBIJIaY¥ JIOKYMCHTA;

— ¢damuims, WMS U OTYECTBO JUIA, NPOIICIAIIETO IMOBBIIICHHE KBaTU(UKAIIMA B
MMEHUTEJIbHOM MaJIee B COOTBETCTBUM C 3allMChI0O B MACMOPTE WM JOKYMEHTE, €ro
3amessitomeM). PamMmiins, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO TPa)kIaHWHA 3alHCHIBAIOTCS T10
JaHHBIM HAITMOHAJIBHOTO MTACTIOPTA B PYCCKOSI3BIYHON TPAHCKPHUIIIIUY;

— HAMMCHOBaHHWE NPOTPaAMMBI,

— CPOK OCBOCHHS MTPOTPaMMBI;

— Tnepuoja oOydeHHs.

3.2. brnank qoKyMeHTa MOJMUCKIBAETCA TUPEKTOpoM OpraHu3aluu.

3.3. Tloanwch Ha JOKYMEHTaX MPOCTABIISICTCS YSPHUIAMH, MTACTOW WU TYIIBIO YePHOTO, CHHETO
wi QuoneroBoro 1nBeta. [loamnucanne JOKyMEHTOB (PaKCUMUIIBHON TOJIUCHIO HE JOIMYCKAETC.
Ha mecre, orBegennom st neyatu - "ML.IL", ctaButcsa neuats OpraHuzaium.

3.4. braHku JOKYMEHTOB 3alOJHSIOTCS MEYaTHBIM CIOCOOOM C MOMOIIBIO MPUHTEPA, MIPUPTOM
YEepPHOTO IIBETA.

3.5. OpraHmsanmss MOXXeT pa3paboTaTh MPOTPaMMHOE OOCCIeUeHUe, MpeJIHA3HAYCHHOe IS
ABTOMATH3AIMH YUeTa ¥ 3aNIOJTHEHUS OJJAaHKOB JIOKYMEHTOB IIPH ITOMOIIU MPUHTEPOB.



3.6. 3anonHeHne OJAaHKOB IOKYMEHTOB MOXKET IPOU3BOAUTHCS C MTOMOIIBIO MOTYJIS 3aTIOTHEHUS U
y4eTa JOKYMEHTOB B ClIydae BbIOOpa oOpa30oBaTeNbHON OpraHM3alldell MCIOIb30BaHMs OJIaHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJH(PHUKAINH, SBISIONUXCSA 3alIUIICHHON OT TOAMEIIOK MONUTpaduIecKoi
MPOAYKLUEH.

3.7. 3anonHeHue 0JIaHKOB TOKYMEHTOB PYKOIMCHBIM CIIOCOOOM JOMYCKAETCS B UCKIFOUUTENbHBIX
CIIydasx.

IJIABA 4. 3AITIOJIHEHUE BJIAHKOB IO ITIPOT'PAMAMM IMTPO®PECCUOHAJIBHOM
INEPEIIOAT'OTOBKH

4.1. Tlpu 3anosHeHUH OJIAHKOB JUIUIOMOB O MPO(ECCHOHAIBHON MEPETNoAroTOBKE HE0OXO0IUMO
YKa3bIBaTh CJICIYIONINE CBEICHUS
— odummansHOe Ha3BaHue OpraHu3aly B UMEHUTEIBHOM TaJIekKe, COTJIACHO YCTaBY;
— PErucTpPalMOHHBIN HOMEP MO KHUTE PETUCTPALIMH IOKYMEHTOB;
— HaMMEHOBaHHUE TOpoJa, B KOTOPOM HAXOJUTCS 0Opa3oBaTelbHasi OpraHU3allvs;
— JaTa BbIJa4d JJOKYMCHTA;
— (damwius, UM ¥ OTYECTBO JIHIIA, MPOILIEANIEr0 MPO(ECCHOHATBHYIO IMEPENnOoATrOTOBKY
(TUIIeTCs TOJIHOCTBIO B UMEHUTEIBLHOM TaJeKe B COOTBETCTBUM C 3alUCBHIO B IMACIOPTE
WM IOKYMEHTE, ero 3aMeHsromem). GamMumnus, uMsi, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO FPayKIaHHHA
3aIUCHIBAIOTCS T10 JAHHBIM HAIIMOHAJIBLHOTO TACIIOPTA B PYCCKOS3BIYHOM TPAHCKPHIIIUH;
— HaWMEHOBAaHHE MPOTPAMMBI,
— CPOK OCBOCHHS ITPOrPaMMBI;
— 1epuoja oOydeHus;
— HOBBIH BHJI TPO(HECCHOHATBLHOW IEATENHHOCTH W (MJIM) HAaUMEHOBAHHE MPHCBOCHHOMN
KBaTM(UKAIMH (TPU HATHYHH).
4.2. biiank JOKyMEHTa MOAIMUCHIBAETCA MPEACEAATEIEM aTTECTAIIMOHHON KOMUCCHH, THPEKTOPOM
n cekperapeMm. [lognmuce Ha JOKyMEHTaX IMPOCTABIISIETCS UYEPHUIAMH, IMACTOW WM TYIIBIO
YepHOTO0, CHHEro win (uosneroBoro npera. [lognucanue TOKyMEHTOB (PaKCUMUIBHON MOJITUCKIO
He nomnyckaercs. Ha mecte, oTBenenHoM aiia neyatu - "ML.IL", craButcs neyars Opranuszanuu.



IIpniaoxenne 1

OBPA3EII JUIIJIOMA O ITIPO®ECCHUOHAJILHOM MMEPENNOATIOTOBKE




IIpniaoxenne 2

OBPA3ELl YAOCTOBEPEHHS O IOBBIINEHUU KBAJTMOUKALIUU
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